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i GUATEMALA, 31 DEJULIO DE 2915,
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Sefior:
Francisco Javier Aptonio Ar ‘Que. ada,
Vlcemmlsteﬂg delDeporte v |2 Recreacign,

1
MINISTERIO DE CULTURA Y EP}ORT!'.S

Su Despacho

Estimado SeﬁorVi eministro;| |

i C I
De Ia manera mas atenta me dirfjg a usted con el proposrto de presentar!e mi informe de
actividades confo me a lo stlpulaco en el Contrato Admmrstratlvo por‘ Servicios Técnico
Profesionzles| No. 224-201 ‘aprobado mediante ej Acuerdo Mmustenal No, 35-2015

correspondierjate ! mes de J lio] 2015 v para el cobro de mis honoranos estoy presentando Ia
factura Serie “A” Numero 000 9. : ‘

| |
ACTIVIDADES REALIZADAS: [

A. Apoyo en el andlis revr51 DN y verificacién de la docu_mentacfén para el cumplimiento
de“a! gislacion respectiva

B. Investjgar y recopilar bases legales dentro v fuera de la mst:tuc:on que sirva de

heqra ienta para | optimizacién de labores. ]

C. Apoyar en ef segui iento de las actividades por el departamento ﬁnanciero.

D. Ue'l/ar el archivo de toda I3 documentacién entregada a las diferentes Jjefaturas de Ia
Direccién General del Depo 'te y la Recreacidn.

E. Rew‘xsr n de documentacién de soporte de eventos de cotlzacron‘ y licitacién que

ngresan en la seccign de compras.
F. O’cras atribuciones gue ‘as:gre el jefe inmediato

entrega de ios expedientes a liquidar. !
trega de papelerfa pendientes CON mavyor rapidez.
Linte de expedientes de deudas anteriores,

buciones asignadas por el jefe mmedrato
mentacién para conformar el expedrente a liguidar.

MARIA DE LOSANGELES BANEZ RE
JEFlE DE COMPRAS

DIRECCIGH GENERAL DEL DEPORTE Y14 RECREACION
MINISTERIO DE SULTURAY DEPORTES




